
Wir stellen als mittelständisches Unternehmen mit zur Zeit 30 Mitarbeitern hochreines 

Arsen für die Produktion von III-V-Halbleitern her, das für hochfrequente integrierte 

Schaltungen (Leistungsverstärker in Mobiltelefonen, drahtlose Geräte usw.), sowie für die 

Fertigung von LEDs und Laserioden eingesetzt wird. 

Wir suchen einen 

Kaufmännischen Angestellten im Bereich Rechnungswesen / Verkauf (m/w/d) 

jeglichen Alters in Teil- oder Vollzeit 

Was wir von Ihnen erwarten  

☑ Eine kaufmännische Ausbildung oder ein Studium mit wirtschaftswissenschaftlichem Schwerpunkt (alternativ: 

technische/s Ausbildung/Studium in Kombination mit ausgeprägten kaufmännischen Fähigkeiten) 

☑ Begriffe wie SKR03, Kostenstellenplan und Steuerkennzeichen sind für Sie keine Fremdwörter 

☑ Erfahrungen im Umgang mit ERP-Systemen (SAP- und DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil) 

☑ Begriffe wie Incoterms, Ausgangsvermerk oder Konsignationslager sind für Sie alltäglich 

☑ Verständnis der Logistik von Gefahrgütern im internationalen Warenverkehr 

☑ Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 

☑ Interesse an technischen Prozessen und der chemischen Industrie 

☑ Gewissenhafte Arbeitsweise, Selbstständigkeit und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

☑ Die kommunikationssichere Beherrschung der englischen Sprache ist von Vorteil 

☑ Allrounder-Fähigkeiten: Unterstützung Ihrer Kollegen im Tagesgeschäft und Bereitschaft zur Übernahme von 

Sonderaufgaben 

Was wir bieten 

☑ Eine herausfordernde Aufgabe und die Möglichkeit zur Mitgestaltung der Abteilungsprozesse des 

Rechnungswesens sowie Unterstützung der Verkaufstätigkeiten 

☑ Möglichkeiten zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit und des -orts: Im Anschluss an die Einarbeitungsphase 

kann auf Wunsch ein Teil der Tätigkeiten flexibel im Homeoffice ausgeführt werden 

☑ Kurze Kommunikationswege in einem global agierenden Unternehmen des Mittelstands 

☑ Schnittstellen zu allen Abteilungen des Unternehmens 

☑ Personalentwicklung und -förderung passend zu Ihrem Profil und Ihren Aufgaben 

☑ Die Mitarbeit in einem kleinen Verwaltungsteam eines jungen Unternehmens 

☑ Angemessene Vergütung inkl. Weihnachts- & Urlaubsgeld und bis zu 38 Tagen Urlaub 

Möchten Sie Teil unseres Teams werden? 

Dann übersenden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 

frühestmöglichen Eintrittsdatum per E-Mail an bewerbung@ppmrmo.de, oder in schriftlicher Form an:  

PPM Reinstmetalle Osterwieck GmbH 

Hoppenstedter Straße 6 

38835 Osterwieck 

Sind Sie unsicher? 

Sollten Sie sich durch unser Stellenangebot angesprochen fühlen, allerdings nicht sicher sein, ob Sie alle Erwartung 

erfüllen, ermutigen wir Sie ausdrücklich dazu dennoch Ihre Bewerbung an uns zu übersenden. 

Auch wenn Sie nach einer Unterbrechung den Wiedereinstieg ins Berufsleben suchen oder Sie die Vereinbarkeit 

von Beruf und Familie vor Herausforderungen stellt sind Sie uns ausdrücklich willkommen. 

Bei Rückfragen zur vakanten wenden Sie sich gerne per E-Mail (bewerbung@ppmrmo.de) oder per Telefon unter 

den Nummern 49 39421 691-14 oder -17 an uns. 
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